
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

主な講義項目 
 

１．年末調整とは 
  概要 / 対象となる人や給与・時期など 
２．年末調整を行う前 
  給与の最終確認ポイント / 準備するもの / 各申告書の受理 
３．年末調整の計算フロー 
４．年末調整に必要な各申告書の確認 
  給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 
  給与所得者の保険料控除申告書 
  給与所得者の配偶者控除等申告書 
５．各種保険料控除の仕組み 
  生命保険料控除 / 地震保険料控除 / 社会保険料控除 
  小規模企業共済等掛金控除 

６．特定増改築等住宅借入金等特別控除の 
  実務と仕組み 
７．実際に年末調整を計算してみる 
（計算から徴収簿作成） 

８．年末調整後の業務 
  過不足が生じたとき 
  年末調整に係る給与所得者に特に必要な法定調書  
  源泉徴収票と支払報告書の提出 
  法定調書に誤りがあったとき 
  年末調整のやり直し・特別なケースへの対応 
９．年末調整に必要なマイナンバーの知識と実務 

10．来年度以降の税制改正  
日時 １１月２日（金）１３：００～１８：００ 場所 

林野会館（受付６階）東京都文京区大塚 3-28-7 
【飯田橋会場とは異なります。ご注意ください。】 

講師 

社会保険労務士法人 YWOO 代表 特定社会保険労務士 渡辺 葉子 氏 
日本年金学会正会員。上級個人情報保護士、マイナンバー管理士、、FPなど。 
損害保険業、派遣業を経て、2006年 YWOO株式会社を、2016年社会保険労務士法人 YWOOを設立。企業の人事労務コンサル
ティングを行うと同時に年金、社会保険、給与計算、高齢者活用、人材活用、マイナンバー等幅広いカテゴリーのセミナー、セカ
ンドライフセミナー、キャリア＆マインドチェンジ等の企業研修セミナーも全国展開で行っている。さらに、企業の人事労務担当
者の育成も行い、執筆も多数。加えて、企業のバックオフィスアウトソーシング受託業務も行う。  
税理士 佐々木（稲毛）理恵 氏 
外資系国際税務事務所、税理士事務所を経て、佐々木理恵税理士事務所を設立。自由が丘産能短期大学・産業能率大学通信部兼任
教員。日本簿記学会委会員。 

定員 ９０名 定員になり次第、締め切りとさせていただきます。 【 満員御礼 】 

費用 

参加費（１名）/ＤＶＤ【11月 30日発刊予定】購入費（送料込）いずれも ※振込手数料はご負担ください。 
常任幹事社労士 無料（出席・ＤＶＤのいずれか） ⇒ 幹事社労士高度化事業のお申し込みの先生 
幹事社労士   ６，４８０ 円 

■レジュメ・資料は、当日会場にてお渡しいたします。（DVD購入の場合は、CDで同梱となります） 
 

申込方法 ⇒ 参加、ＤＶＤ購入共に、下記申込書にご記入の上ＦＡＸしてください。 
【参加の場合】10月 26日までにＦＡＸにて、お申込みください。 【ＤＶＤ購入の場合】ＦＡＸにてお申し込みください。 
        ※ 参加費・ＤＶＤ購入費につきましては、受付後に送信する振込要領に基づきお振込みください。 

■特別研修会 参加・ＤＶＤ購入申込書（11月 2 日(金)開催分）FAX：03 -5806 -0297 
お申込 出席（人数  名） ・ ＤＶＤ(№351)  いずれかに○を付してください 

氏 名              （幹事番号       ） 事務所名  

所在地  

ＴＥＬ  ＦＡＸ  

E-mail  
 
※出席のお申込みを頂いた方で当日ご欠席の場合は、11月 1日（木）までにご連絡ください。 
※ご記入いただきました個人情報は、当研修会の運営やＤＶＤの販売、アフターフォローのために使用いたします。それ以外の目的には使用いたしません。 
【お問い合わせ先】中小企業福祉事業団 事業部 ℡：03-5806-0298 Mail：info@chukidan-jp.com ※中企団 FB運営中!  

年末調整は今年 1年の給与計算の集大成、給与計算を受託する事務所にとっては今年最後の大仕事になります。 
しかし、毎年恒例の業務とはいえ、年々イレギュラーなケースが発生し判断に迷う場面も多くなっていませんか。 

さらに、今年からは配偶者控除の仕組みが大きく変わるため、知識の入れ替えや最新情報の収集も必要です。 
本研修会では、先ずは年末調整実務の基本を解説します。初めて携わる方はもちろんのこと、すでにご経験のあ

る方にも一通り確認していただきたい事項をふんだんに採り入れます。さらに、今回はパートナー税理士をお迎えし、
実習計算を通して、年末調整の業務（計算から徴収簿作成まで）を完璧に仕上げます。 
限られた時間ですが、内容の濃いものとなっています。年末調整知識の再確認の場として、事務所職員の教育研修

の場として是非ご活用ください。ご参加をお待ちしています！                  （渡辺 葉子） 

参   加 
ＤＶＤ販売のご案内 中企団特別研修会 

１年の給与計算の締めくくりを 
  「完璧」に行うための 年末調整マスター講座 

mailto:info@chukidan-jp.com

