
今回の特別講座は、研修会アンケートでも多数ご要望をいただいておりました、
“初学者向け”の給与計算実務研修となります！！

給与計算 実務習得講座
「給与計算の基礎をしっかり押さえたい」
「外部研修で職員に実務を覚えてきて欲しい」という先生に最適！

回 日程 講義項目 ※いずれの日程も電卓をご持参ください

第1回
9月12日(水)

13:00～17:00

■タイムスケジュール（１カ月・１年）の管理方法
■時間給／日給・月給／月給の種類
■労働時間と給与の関係
■給与明細書・賃金台帳の見方
■給与と社会保険・所得税の関係
■経費精算の種類と控除方法
※ワーク

第2回
10月10日(水)

13:00～17:00

■勤怠集計（残業計算・欠勤控除）の仕方
■就業規則・賃金規程・労働契約書と給与計算の関係
■変形労働時間制（１カ月・１年）
■歩合給計算／賞与計算
■年次有給休暇（月給者・時間給者）取得時の給与計算
■固定残業手当の算出方法
※ワーク

第3回
11月7日(水)

13:00～17:00

■年末調整（住民税）のルール
■二以上勤務者の社会保険のルール
※ワーク

講座日程・テーマ（全３回）

中小企業福祉事業団 2018年度 特別講座

「給与計算を受託する自信が無い…」、「実務は給与計算ソフトに頼りきりになっている…」、
「タイムカード集計で困ってしまう…」 、「事務所の職員を教育している時間が無い…」このような
お悩みをよくお聞きします。給与計算は労務管理の入り口です。日々の労務管理、月々の勤怠管理の
ルールを作ることによって、働きやすい職場を提案することが可能です。

本講座では、給与計算未経験者向けに１年間の給与計算スケジュールを考えながらワークをします。

●給与計算の基礎を知りたい！
●就業規則・賃金規程に沿った給与計算を行うにはどうしたら良いか知りたい！
●毎月ルーチンの給与計算ではなく、給与計算から見える労務管理のアドバイスをしたい！

…などをお考えの先生方に、大変おすすめの講座となっております。ぜひご参加ください！！

◎先生のみならず、職員の方にもおすすめの研修となっております！

【講義概要】



氏名 事務所名

所在地

TEL FAX

大学卒業後、地元新潟の一部上場企業（ホームセンター）に就職。結婚後３年半の
専業主婦を経て、社会保険労務士事務所・給与計算アウトソーシング会社に勤務。
平成１８年に社会保険労務士登録をし、平成２５年に開業登録をする。
業種を問わず２００社以上の給与計算業務を行い、さまざまなケースに対応。
平成２６年から給与計算実務を行う人事担当者向けに給与計算勉強会を定期的に
主催している。また、平成２７年からは職業訓練校で未経験者に給与計算業務を教え、
現在も講師を務める。

社労士事務所T.E.N 代表 特定社会保険労務士 古川 天 氏

講師プロフィール

東京都台東区松が谷1-3-5 JPR上野イーストビル2階
最寄駅：地下鉄銀座線『稲荷町駅』

費用
※ 本講座は幹事社労士高度化事業のサービス「特別研修会無料」の対象とはなりませんが、

高度化事業にお申し込みの先生は割引価格にてご参加いただけます。
※ DVDは、第3回の収録が終了後、発刊となります。（12月上旬発刊予定）

DVDご購入
常任幹事社労士 １６，２００円（税込）
幹事社労士 ３２，４００円（税込）

お申込み

※ご記入頂きました個人情報は、当講座の運営、管理及びＤＶＤの発送、アフターフォローのため使用いたします。それ以外の目的には使用いたしません。

お問合せ 中小企業福祉事業団 事業部 ※研修会FB運営中! ⇒
【TEL】03-5806-0298    【Mail】info@chukidan-jp.com

中小企業福祉事業団セミナールーム
定員 【 満員御礼 】DVD購入のみ承ります

2018年度 特別講座 【給与計算 実務習得講座】 申込書
該当のものにチェック ☑                         □ DVD購入

場所

本講座のポイントはコチラ！！

⇒ 幹事社労士高度化事業 にお申し込みの先生

①給与計算の基礎をマスターできる！
…給与計算ソフトに頼らずに給与計算を行えるようになります。ミスを防ぐ

給与計算ルールを作れるようになります。

②給与計算ソフトの選び方・使い方のヒント満載！
…ご自身の業務内容に沿った給与計算ソフトを選べるようになります。

③給与計算のアウトソーシングだけで終わらせない！
…給与計算を強みにできれば、労務管理、就業規則改定、人事評価などのご提案も

可能です。顧問先にご満足いただける情報を提案するための給与計算方法を
お伝えします。

下記申込書にご記入の上、MAILまたはFAXにてお申込みください。受付完了後、振込要領をお送りいたします。 

MAIL ＞＞＞info@chukidan-jp.com　FAX ＞＞＞03-5806-0297
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